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Tama asiakirja sisdltaa Harjavallan Yhteis6talon toimintaa koskevat saannoét ja kayt-
toehdot. YhteisOtaloa kayttdvat tahot sitoutuvat noudattamaan naita saantoja.

1. Palvelun sisalto

Harjavallan Yhteisotalo on Harjavallan kaupungin omistama ja yllapitama kiinteisto,
joka tarjoaa tiloja erilaisille toimijoille. Tilat varataan sahkoisen varausjarjestelman
kautta 1.11.2024 alkaen.

2. Sopijaosapuolet

Nama toimintamallit ja sdannot ovat voimassa kayttdjan (yhdistys tai yritys) ja tuotta-
jan (Harjavallan kaupunki) valilla. Tuottajan ja kdyttdjan valisessa tilojen vuokrausta
koskevassa sopimussuhteessa noudatetaan naita ehtoja. Varauksen suorittanut kayt-
tdja on velvollinen valittamaan taman asiakirjan tiedot ja kdyttéehdot edustamalleen
ryhmalle joka tiloja kdyttaa. Mikali kyseista velvollisuutta ei taytetd, tilan varannut
henkilo vastaa henkilokohtaisesti sopimuksen velvoitteiden tayttamisesta.

3. Tilojen vuokraaminen ja varaaminen

3.1 Toimistotilan vuokraaminen yhdistyksen tai muun toimijan kayttoon

Yhteisotalosta yhdistys voi vuokrata itselleen kayttoon toimistotilan, jossa yhdistys voi
sailyttaa asiakirjojaan ja tarvikkeitaan, pitda kokouksia ja jarjestda toimintaa. Tilojen
hinta maaraytyy tilojen neliomaaran mukaan niin, ettd 1 m?:n hinta kuukaudessa on
2,5 euroa paikallisilta yhdistyksiltd ja 9 euroa muilta toimijoilta. Laskutus tapahtuu
kahdesti vuodessa.

Vuokrasopimukset valmistelee palvelupaallikkd Joni Kukkula, puh. 044 432 5409, sah-
koposti joni.kukkula@harjavalta.fi ja hyvaksyy tekninen johtaja Petri Katajisto.

3.2 Kokoustilan vuokraaminen yhdistyksen tai muun toimijan kayttoon

Yhteisotalon toisessa kerroksessa sijaitseva kokoustila voidaan vuokrata toimijan
kayttoon esimerkiksi kokousta tai pientd tapahtumaa varten. Tila voidaan vuokrata
joko koko pdivaksi (8 h) tai tietyksi tuntimaaraksi kerrallaan (1-7 h). Jos tiloissa on
tarkoitus jarjestaa kaikille kuntalaisille suunnattua HYTE-toimintaa, tilan saa kayt-
to6nsa maksutta. Ratkaisun maksuttomuudesta tekee hyvinvointikoordinaattori. Pai-
kallisilta yhdistyksilta peritdan tilavuokraa 10 euroa/h tai 25 euroa/paiva. Ulkopaik-
kakuntalaisilta yhdistyksilta peritdan tilavuokraa 25 euroa/h tai 125 euroa/paiva. Yri-
tyksilta vuokraa peritdadn 30 euroa/h tai 150 euroa/paiva. Tila ei ole kdytettavissa val-
tuuston tai muiden toimielinten kokousten aikana. Hintataulukko Ioytyy liitteista.
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3.3 Valtuustosalin vuokraaminen yhdistyksen tai muun toimijan kayttoon

Yhteisttalon toisessa kerroksessa sijaitsevaa valtuustosalia voidaan vuokrata toimi-
jan kayttoon esimerkiksi erilaisia tapahtumia, kokouksia tai luentoja varten. Tiloissa
on 28 istumapaikkaa yleisolle, mutta lisatuolien avulla yleis6a mahtuu noin 50 henki-
l6a.

Tila voidaan vuokrata joko koko paivaksi (8 h) tai tietyksi tuntimaaraksi kerrallaan (1-
7 h). Jos tiloissa on tarkoitus jarjestaa kaikille kuntalaisille suunnattua HYTE-toimin-
taa, tilan saa kayttoonsa maksutta. Ratkaisun maksuttomuudesta tekee hyvinvointi-
koordinaattori.

Paikallisilta yhdistyksilta tilasta peritdan 20 euroa/h tai 50 euroa/paiva. Ulkopaikka-
kuntalaisilta yhdistyksilta tilavuokraa peritaan 40 euroa/h tai 200 euroa/paiva. Yrityk-
siltd vuokraa peritadan 60 euroa/h tai 300 euroa/paiva. Tila ei ole kdytettavissa val-
tuuston tai muiden toimielinten kokousten aikana.

4. Varausjarjestelma

Tilojen koordinoinnista vastaavat toistaiseksi
e Riikka Lammi, puh. 044 432 5511, sdhkoposti riikka.lammi@harjavalta.fi
e Kaarina Lallukka, puh. 044 432 5204, sahkoposti kaarina.lallukka@harja-
valta.fi

Sahkdinen varausjarjestelma saadaan kayttéon vuoden 2024 aikana.

5. Maksaminen ja laskutus

Pitkaaikaisissa tilavuokrissa laskutus tapahtuu 6 kuukauden valein, vuokrasopimuk-
sessa annettujen ehtojen ja tietojen mukaisesti.

Sahkdinen varausjarjestelma toimii verkkomaksun kautta.

6. Kayttajan oikeudet
Kayttdjalla on oikeus tilan, irtaimiston ja laitteiden kayttoon vuokraamassaan tilassa.
Mikali kdyttdja toiminnallaan tai huolimattomuudellaan aiheuttaa vahinkoja Yhteiso-
talon tiloille tai esineistolle, kayttaja on velvollinen korvaamaan aiheutuneet vahingot
ja kulut.

Kayttdja saa tuoda tilaan omia tarvikkeitaan ja valineitaan, mutta vastaa niista itse.

Kayttdja saa kutsua vuokraamiinsa tiloihin muita henkil6ita ollessaan itse paikalla.
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Valtuustosalin ja kokoustilan varauksen voi perua, kunhan se tapahtuu vahintaan 24
tuntia ennen varattua aikaa.

Toimistotilan sopimuksen voi purkaa vahintaan kuukausi ennen seuraavan kauden
alkua.

7. Kayttajan velvollisuudet

Tilan varaajan on oltava taysi-ikdinen ja han sitoutuu huolehtimaan tilojen asianmu-
kaisesta kaytosta.

Toimistotilan vuokraaminen edellyttaa yhdistyksen rekisterdimista Lahella.fi-palve-
luun.

Kayttdja vastaa siitd, etta tila jaa siistiin kuntoon. Kayttaja sitoutuu siihen, etta hanta
tai hdanen edustamaansa tahoa voidaan laskuttaa, mikali tilassa on kayton jalkeen tar-
vetta siivota.

Toimistotilojen vuokraaja on itse vastuussa omien tilojensa siivoamisesta.

Tilojen kayttaja tai nimetty vastuuhenkild ilmoittaa palvelun tuottajalle ensi tilassa ha-
vaitsemistaan puutteista, teknisista vioista tai ilkivallasta. Tama koskee myos yleisia
tiloja. Palveluntuottajan edustajana toimii palvelupaallikko Joni Kukkula, puh. 044 432
5409, sahkoposti joni.kukkula@harjavalta.fi

Mikali tiloissa oleville kalusteille, laitteille, irtaimistolle tai pinnoille koituu vahinkoa,
on kayttdja velvollinen ilmoittamaan siita tuottajalle ensi tilassa. Kayttdja sitoutuu
my0s korvaamaan toiminnallaan tai huolimattomuudellaan aiheuttamansa vahingot.
Kayttdja on itse vastuussa tuomistaan valineista ja tarvikkeista.

Kynttiloita tai muuta avotulta ei saa kayttaa tiloissa.

Halytyksista koituneista kuluista laskutetaan halytyksen aiheuttajaa.

Kayttdja ilmoittaa tiloissa tapahtuneista vaaratilanteista, kuten hairickayttaytymi-
sestd palvelun tuottajalle.

Kayttdja ilmoittaa tiloissa tapahtuneista tapaturmista ensi tilassa palvelun tuottajalle.

Tilan varannut taho huolehtii siitd, etta tiloissa noudatetaan aina Yhteisotalon sdan-
t6ja, toimintaohjeita ja turvallisemman tilan periaatteita.

Varaaja huolehtii siitd, etta jarjestetyssa toiminnassa on huolehdittu asianmukaisesta
valvonnasta ja turvallisuustoimenpiteista.

Kayttdja huolehtii tarvittavista lupa- ja vakuutusasioista jarjestamassdaan toiminnassa.

Yhteisotalo on pdihteetdn tila. Tiloissa ei saa nauttia paihteita tai olla paihtyneena.
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Kayttdjan pitaa tiloja kayttdessdaan noudattaa myods Suomen lakia, muita saannoksia
ja hyvaa tapaa.

8. Yhteisotalon siivousohjeet

Kaikki Yhteisotalon asukkaat ovat yhteisvastuullisesti vastuussa yhteisten tilojen siis-
teydesta. Tama tarkoittaa sita, ettd jokainen korjaa aina omat jalkensa. Yhteisotalon
yhteiset tilat siivotaan sdanndllisin valiajoin kaupungin toimesta.

Kayton jalkeen tila on huolehdittava siistiksi seuraavalle tulijalle ja roskat vietava ulos

e roska-astiat sijaitsevat takaoven laheisyydessa

e siivousvdlineet ovat 1. kerroksen siivoushuoneessa

e lisda kasi- ja wc-papereita sekd roskapusseja 16ytyy 2. kerroksen varastosta,
joka sijaitsee naisten wc:n tiloissa.

Lahtiessa on huolehdittava, etta kaikki valot on sammutettu. Yhteisétalon halytykset
menevat paalle kello 21.30 ja ldhtevat pois paaltd aamulla kello 8.00.

Mikali yhteisotalon yhteistiloissa havaitaan puutteita, yhteytta voi ottaa palvelupaal-
likkd Joni Kukkulaan, sahkdposti: joni.kukkula@harjavalta.fi tai puh. 044 432 54009.

9. Palvelun tuottajan oikeudet
Tuottajalla on oikeus valvoa tilaa ja sen kayttoa.

Tuottajalla on ensisijainen oikeus tilojen kayttoon. Tiloja ei voi varata niiden ollessa
toimielinten kadytossa.

Tuottajan on oikeus perua varattu aika teknisista tai muista syista johtuen.

Tuottajalla on oikeus perua kdyttd maaraajaksi tai pysyvasti, mikali kayttéehtoja ja
toimintasdaantoa ei noudateta.

Tuottaja ei ole vastuussa ylivoimaisista esteistd, jotka estavat tai rajoittavat tilojen
kayttoa. Ylivoimaisia esteitd ovat esimerkiksi epidemiat, luonnon mullistukset, sodat

ja levottomuudet tai muu vastaava ennakoimaton syy.

Tuottajalla on oikeus siirtda tai poistaa tarvittaessa tiloissa olevaa esineist6a, jos ne
aiheuttavat turvallisuusriskin.
10. Halytykset ja sisaanpaasy

Yhteisotalon tilat ovat kdytettdvissa 8.00 - 21.00, jollei erikseen toisin sovita. Poikkea-
vista ajoista on sovittava erikseen kiinteistonhoitaja Sami Mannilan puh. 044 432 5401
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tai kiinteistonhoitaja Hannu Leinon puh. 044 432 5398 kanssa. Tiloista on poistuttava
viimeistdan klo 21.15.

Tilat on tarkoitettu vain paivakayttoon, niissa ei saa yopya.
Niiden toimijoiden kayttoon, jotka vuokraavat vakituisesti huoneen, luovutetaan ulko-
oven sahkdavain ja huoneen avain. Avaimet ovat henkilokohtaisesti sen henkilén vas-

tuulla, joka ne on lunastanut.

Avaimia ei saa luovuttaa kenenkaan ulkopuolisen kayttoon ja ne lunastanut henkild
vastaa niista henkildista, jotka han paastaa sisaan rakennukseen.

Avaimen vaarinkayttotapauksissa sen lunastanut henkilé on vastuussa ja korvausvel-
vollinen tiloihin ja irtaimistoon kohdistuneista vahingoista.

Avaimen kadotessa, sen haltijana toimivan henkilon tulee heti ilmoittaa asiasta palve-
lun tuottajalle. Kadonneen avaimen haltija on velvollinen korvaamaan kulut, jotka ai-
heutuvat esimerkiksi lukkojen mahdollisesta uudelleen sarjoittamisesta.

Avain tulee palauttaa palvelun tuottajalle valittomasti asiakkuuden paattyessa.
Kokoustilaa tai valtuustosalia kdytettdessa ovien lukitus aukeaa 15 minuuttia ennen

varausajan alkua. Taman jalkeen tapahtuman jarjestdja huolehtii siita, etta tilaisuu-
teen osallistujat padsevat sisaan. Avainta ei luovuteta valiaikaisille kayttajille.

11. Korvaus- ja vastuuvelvollisuus
Kayttdja on vastuussa omista ja varausta kdyttavien aiheuttamista vahingoista.

Kayttdja on korvausvelvollinen siivouskuluista, jos tilaa ei ole jatetty asianmukaiseen
kuntoon.

Palvelun tuottaja ei vastaa tiloihin jatetyista tavaroista ja arvoesineista.

12. Kayttéehtojen muuttaminen

Tama toimintasdanto on voimassa toistaiseksi. Palvelun tuottajalla on oikeus muuttaa
siita tarvittaessa.

Toimintasaannon muutoksista ilmoitetaan erikseen sopivasti katsotulla tavalla. Kayt-
tdja hyvaksyy muuttuneet ehdot, jatkamalla tilojen kaytt6a tehtyjen muutosten jal-

keen.

Mikali tilojen kadyttdja ei hyvaksy tata tai muutettua toimintamallia, han ei voi kdyttaa
tiloja.

Palvelun tuottaja voi purkaa sopimuksen, jos ndita saantdja ja ehtoja ei noudateta.



Liitteet

Liite 1: Hintataulukko

HYTE

kaikille avoin 0 0 0 0 -
tapahtuma

Harjavaltalaiset 10 50 20 100 2,5

vhdistykset

Ulkopaikkakun- 25 125 40 200 9
talaiset yhdis-
tykset

Yritykset 30 150 60 300 9

Teknisen
laskema 10,5

+-0

Esimerkki:

Jos laskutus tehdaéan kausittain (eli kuuden kuukauden vélein), hinnaksi tulisi 15 euroa/nelié. Néin ollen yh-
distys maksaisi vuokraa 12 nelion huoneesta 180 euroa/kausi. Vuodessa vuokra samasta huoneesta olisi
talléin yhteensa 360 euroa.



Liite 2: Turvallisemman tilan periaatteet

Noudatamme Harjavallan
kaupungin tiloissa- ja tapahtumissa turval-
lisemman tilan periaatteita. Turvallisessa tilassa
kaikki tulevat kohdatuksi omana itsendan, eikd kenenkaan
tarvitse pelata syrjintaa tai hairintaa. Pyydamme kaikkia toimin-

taamme ja tapahtumiimme osallistuvia noudattamaan seuraavia periaatteita:

Annamme tilaa.

V' Pyrimme huolehtimaan siita,
‘ettd kaikilla on mahdollisuus
osallistua keskusteluun.
Kunnioitamme my@s toisten
yksityisyytta ja kasittelemme
arkoja aiheita kunnioittavasti.

Kunnioitamme toisen
henkilokohtaista fyysista ja
psyykkista tilaa. Kunnioitam-
me itsemaaraamisoikeutta.

Voimme ihmetella yhdessa.
Kysymysten esittaminen ja
erehtyminen on sallittua.
Opimme kokemuksista.

Emme pilkkaa, ivaa, halvenna,
sysaa syrjaan tai nolaa ketaan
puheilla, kdytoksella tai teoilla.

Kommunikoimme ja luomme
positiivista ilmapiirid. Otamme
vastaan uudet aiheet, henkilot ja
nakokulmat ennakkoluulottomasti.

‘Puutumme hairintaan emmeka
hyvéksy vihapuhetta. Jokaisella
on oikeus ja velvollisuus puuttua
huomaamaansa epéasialliseen
kéytokseen. Noudatamme




Liite 3: Yhteisotalon pohjapiirros
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